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Buen GOblernO UNIDAD DE POLITICAS PARA EL SERVICIO PUBLICO

Sacretaria Anticornupcion y Buen Gobierno

A.DATOS GENERALES

CODIGO DEL PUESTO : 09.A00-1-M1C017P-0000246-E-C-D
NOMBRE DEL PUESTO: JEFE DE LA DIVISION DE DESARROLLO Y DIFUSION DE NORMAS

HISTORICO: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS DE LA APF

CARACTERISTICA OCUPACIONAL : De carrera
FECHA INICIO:  28.10.2019 FECHA FIN:

[,

B. DESCRIPCION DEL PUESTO

1. DATOS DE IDENTIFICAGION DELPUESTG o e

NOMBRE DE LA INSTITUCION: Instituto Mexicano del Transporte

RAMA DE CARGO :Apoyo técnico

NOMBRAMIENTO :CONFIANZA TIPO DE FUNCIONES : SUSTANTIVA
PUESTO DEL SUPERIOR COORDINADOR DE LA NORMATIVA PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL TRANSP
JERARQUICO :

UNIDAD ADMINISTRATIVA : A00 Instituto Mexicano del Transporte

patee

| ASEGURAR QUE LAS NORMAS, MANUALES Y PRACTICAS RECOMENDABLES DE LA NORMATIVA
PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL TRANSPORTE CUMPLAN CON LA ESTRUCTURA, REDACCION Y
PRESENTACION QUE CORRESPONDAN, ASI COMO EFECTUAR SU DIFUSION A TRAVES DE MEDIOS

WORJETIVO GENERAL DEL PUESTOY |\orEsos v £L ECTRONICOS, CON BASE EN LAS POLITICAS Y CRITERIOS ESTABLECIDOS POR LA

| SCT Y EN LOS DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD (SGC) DEL INSTITUTO
MEXICANO DEL TRANSPORTE, CON EL PROPOSITO DE FACILITAR A TODOS LOS USUARIOS DEL

SECTOR TRANSPORTE, LA CONSULTA SENCILLA Y EFICIENTEMENTE DE ESA NORMATIVA.

lll. FUNCIONES :

FECHA INICIO: FECHA FIN:

PROPORCIONAR A LAS NORMAS, MANUALES Y PRACTICAS 28.10.2019
RECOMENDABLES DE LA NORMATIVA PARA LA INFRAESTRUGTURA DEL

TRANSPORTE, LA ESTRUCTURA ESTILO Y PRESENTACION UNIFORMES,

PREVISTOS EN LAS ESPECIFICACIONES PARA LA ELABORACION DE LA

NORMATIVA DE LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES.

SUPERVISAR LA ELABORACION DE LOS ANTEPROYECTOS PRELIMINARES 28.10.2019
DE NORMAS, MANUALES Y PRACTICAS RECOMENDABLES DE LA

NORMATIVA PARA LA INFRAESTRUTURA DEL TRANSPORTE, QUE

DESARROLLEN ESPECIALISTAS EXTERNOS U OTRS INSTITUCIONES.

SUPERVISAR LA REVISION DE LA ESTRUCUTRA FORMAL Y REDACCION DE 28.10.2019
LAS NORMAS, MANUALES Y PRACTICAS RECOMENDABLES DE LA

NORMATIVA PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL TRANSPORTE, DESDE LA

ELABORACION DE SUS ANTEPROYECTOS HASTA SU PUBLICACION, CON EL

PROPOSITO DE UNIFORMAR SU PRESENTACION Y ESTILO.

FACILITAR QUE LAS NORMAS, MANUALES Y PRACTICAS RECOMENDABLES 28.10.2019
DE LA NORMATIVA PARA LA INFRAESTRUCUTRA DEL TRANPSORTE, SEAN

RAPIDAMENTE UBICABLES DENTRO DE LOS ARCHIVOS ELECTRONICOS DE

ESA NORMATIVA, DESDE LA ELABORACION DE SUS ANTEPROYECTOS

HASTA SU DIFUSION.

ADMINISTRAR LAS NORMAS, MANUALES Y PRACTICAS RECOMENDABLES 28.10.2019
DE LA NORMATIVA PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL TRANSPORTE,

ELABORADAS O ACTUALIZADAS, DESDE EL INICIO DE SU DESARROLLO

HASTA SU PUBLICACION Y DIFUSION EN MEDIOS IMPRESOS Y

ELECTRONICOS, ASI COMO VERIFICAR QUE SUS DESIGNACIONES Y

REFERENCIAS SEAN LAS CORRECTAS, PARA QUE ESTEN

PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES Y ORDENADAS.

AASEGURAR QUE LAS NORMAS, MANUALES Y PRACTICAS 28.10.2019
RECOMENDABLES DE LA NORMATIVA PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL

TRANSPORTE, SEAN OPORTUNA Y EFICIENTEMENTE DIFUNDIDAS, TANTO

EN MEDIOS IMPRESOS COMO ELECTRONICOS, ACCESIBLES PARA TODOS

LOS USUARIOS.
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SUPERVISAR LA EDICION FINAL, IMPRESION Y GRABACION EN MEDIOS 8.10.2019
MAGNETICOS, DE LAS NORMAS, MANUALES Y PRACTICAS

RECOMENDABLES DE LA NORMATIVA PARA LA INFRAESTRURA

DELTRANSPORTE QUE APRUEBE LA COMISION DE NORMAS,

ESPECIFICACIONES Y PRECIOS UNITARIOS DE LA SECRTARIA DE

COMUNICACIONES Y TRANSPORTES, Y ENTREGARLAS A LA DIRECCION

GENERAL DE SERVICIOS TECNICOS PARA SU DISTRIBUCION Y DIFUSION

ESTABLECER Y ADMINISTRAR LOS SISTEMAS DE CONSULTA DE LAS 28.10.2019
NORMAS, MANUALES Y PRACTICAS RECOMENDABLES DE LA NORMATIVA

PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL TRANPSORT, A TRAVES DE INTERNET,

CON EL PROPOSTICO DE DIFUNDIRLOS EFICIENTEMENTE.

Tipo de Relacion Ambas
Explicar la Relacion Seleccionada SE MANTIENE RELACION CON AREAS INTERNAS (OTRAS COORDINACIONES) Y EXTERNAS
(PROVEEDORES DE SERVICIOS) DEL INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE.

Caracteristicas de la Informacion . » . . o .
La informacion que se maneja repercute hacia el interior del area de adscripcion.

T V.ASPECTOSRELEVANTES e g

Retos y complejidad en el desempeno del puesto 28.10.2019

Explicar brevemente la eleccion
de los aspectos :

ELABORACION Y REVISION DE NORMAS

Debe declarar situacion patrimonial S

e e e
1. ESCOLARIDAD Y AREAS DE CONOCIMIENTO L : ‘

NIVEL DE ESTUDIOS : LICENCIATURA O PROFESIONA
GRADO DE AVANCE : TITULADO

E TAREAGENERAL [ T GARRERA GENERICA || [FECHAWICIO] [ FECHAFIN: |

[ INGENIERIA Y TECNOLOGIA 1 INGENIERIA CIVIL ] 28.10.2019

[ INGENIERIA Y TECNOLOGIA b - INGENIERIA | 28102019
EXPERIENCIALABORAL | \njv0 DE ANOS DE EXPERIENCIA{  4anos |

[ Arempeexeerienca || "AREAGENERAL | [FECHAINIGIO:[ FECHAFIN: |

| TECNOLOGIA DE MATERIALES [ [ CIENCIAS TECNOLOGICAS | 28102019

[ TECNOLOGIA DE LA CONSTRUCCION 10 CIENCIAS TECNOLOGICAS ] 28.10.2019




Buen Gobierno

Secretaria Anticorrupcidny Buen Gobierno

HISTORICO: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS DE LA APF
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1it. REQUERIMIENTOS O CONDICIONES ESPECIFICAS

FRECUENCIA: [ Aveces ]

FECHA INICIO: FECHAFIN:

. DISPONIBILIDAD PARA VIAJAR : - . | 28102019
| HORARIO DE TRABAJO: [ biurn PERIODOS  [7] CAMBIO DE RESIDENCIA [f:]
A i ESPEGIALES
' DE TRABAJO :
S ESP CIME E TRABAJO :
PR
OMICAS : AC INM'IBBT 0
%‘fem“‘:%%%“i%%%‘%%%a“&‘% GOEOET £RMI§M uu‘i?umm
g& LA a»:zomamma DE‘. QES)\&R@LMR Ai.GtJNA mFERMEEWB
D. CAPACIDADES TECNICAS
CAPACIDAD “S(‘)’Fa'im?g INGRESO PERMANENCIA FECHA INICIO  FECHA FIN
ELEMENTOS BASICOS SOBRE ETICA Basico ] ] s
PUBLICA-GUBERNAMENTAL PARA LOS
S
NOCIONES GENERALES DE LA Bésico L] [x] <B02018
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
MARCO NORMATIVO Y LEGAL PARA EL __ Intermedio LT L] £4.10.2019
SUBSECTOR INFRAESTRUCTURA
D. CAPACIDADES GERENCIALES
NIVEL DE INGRESO Y
CAPACIDAD DOMINIO PERMANENCIA PERMANENCIA FECHA INICIO FECHA FIN
INTER INTRA Nivel 1 [x] [ ] 28.10.2019
LIDERAZGO 4 ]:I' |__| 28.10.2019
NEGOCIACION 4 |:|| I_)(_l 28.10.2019
ORIENTACION A RESULTADOS 4 I__l 28.10.2019
TRABAJO EN EQUIPO 7 ] 28.10.2019
VISION ESTRATEGICA ! ] ] 28.10.2019
F. CAPACIDADES PROFESIONALES
NIVEL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
CAPACIDAD DOMINIO Y CALIDAD FECHA INICIO FECHA FIN
Negociacion 4 SI 28.10.2019
Orientacion a resultados 4 Sl 28.10.2019 03.12.2024
Naciones generales de la normatividad del sector comunicaciones y transported Sl 28.10.2019 03.12.2024
Nociones generales de la administracian publica federal 1 Sl 28.10.2019 03.12.2024
Elementos basicos sobre élica publica-gubernamental para los servidores publiebs en la sct SI 04.12.2024
Liderazgo 4 Si 04.12.2024




Secretarfa Anticorrupeion y Buen Gobierno

HISTORICO: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS DE LA APF

Buen Gobierno

Marco normativo y legal para el subsector infraestructura 3 Sl 28.10.2019 03.12.2024
COMPETENCIA NIVEL DESCRIPCION FECHA INICIO  FECHA FIN
OBSERVACIONES

OBSERVACIONES ESPECIALISTA

, G
. Il

\ { (0]
Maria (adeuao  Cawfre?

Ocupante del PL&SN}I Nombre y Firma
(Toma de conocimiento)

Aline YAwenda Nm (t:/

Especialista : Nombre y Firma Y.
/

Fecha de Aprobacion: 01/03/2011

Dial mes/ ano

f s
off €I"W:.n0¢[ rﬁm»‘v" 5n A£4 r &
7
DGRH o Equivalente : Nombre y Firma

Fecha Consulta: 10/04/2025

Dial mes/ ano




